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一、受理范围

参加城镇企业职工基本养老保险，达到国家或我省规定退休年龄，缴费年限累计满15年的，符合《社会保险法》规定，可以申请办理企业职工正常退休。

二、事项类型

窗口办；网上办

三、申请主体

单位、以灵活就业人员身份参加养老保险的个人。

四、设定依据

1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满15年的，按月领取基本养老金。

2.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》（国发〔1978〕104号）规定：男年满60周岁，女年满50周岁，女干部年满55周岁应该办理退休手续。

3.《青海省劳动人事厅印发〈关于改革劳动力管理制度的试行办法〉的通知》（青劳人计字〔84〕第314号)规定：本人要求退休，本岗位离得开，经组织批准，男满55周岁、女满50周岁，允许办理退休，并享受正式退休工人的同等待遇。

五、行使层级

州县级

六、受理机构

共和县社会保险服务管理局

七、决定机构

共和县社会保险服务管理局

八、申请条件和限制

1.申请条件

 （1）男，年满55周岁，女，满50周岁。

（2）缴费年限累计达到15年，可申请正常退休。

2.禁止性要求

无

九、申请材料

	序号
	提交材料
	来源渠道
	性质与数量
	规格
	介质
	特定要求

	1
	职工本人档案
	申报单位或档案托管部门
	原件1份或电子版档案
	A4
	纸质或电子介质
	

	2
	退休申请（本人手写或署名）
	申报单位或本人
	原件1份或电子版档案
	A4
	纸质或电子介质
	

	3
	申请人身份证、户口本本人页
	申报单位或本人
	原件1份或电子版档案
	A4
	纸质或电子介质
	

	4
	退休审核表
	申报单位或档案托管部门
	原件1份或电子版档案
	A4
	纸质或电子介质
	


十、申请方式

1.窗口（现场)申请；网上申请。

十一、办理方式

现场办理；网络办理

十二、办理流程

企业职工提前退休申请流程图
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                             符合提前  退休调件 


十三、办理时限

1.法定时限

无

2.承诺时限

5个工作日

十四、收费情况

1.是否收费

否

2.收费依据及标准

无

十五、结果送达

当场告知；网络反馈

十六、咨询电话

0974--8514129

十八、监督投诉渠道
1.电话投诉
共和县社会保险服务局电话：0974-8525212
2.窗口(现场)投诉
县（区）社会保险经办机构
十九、办理进程和查询结果
1.现场查询
县（区）社会保险经办机构
2.电话查询
县（区）社会保险经办机构
二十、办理时间和地点
1.办理时间
周一～周五;9:00～12:00;13:30～17:30（法定节假日除外）
2.办理地点
区（县）社会保险经办机构；基层平台
职工本人向企业提交退休申请


灵活就业人员乡档案管理部门申请





企业（档案管理部门）初审





退回申请，


并说明理由





完善、补齐


所需资料





将符合条件职工的档案及相关材料提交州人社局社会保险科





社会保险科核实档案及相关材料





退回申请，


并说明理由








一次性告知企业经办人所需补充材料





提交处务会议研究通过后，通知用人单位进行公示5个工作日





公示无异议的，在《青还剩企业职工提前退休审核表》上加盖公章





经单位公示无异议后，报人力资源社会保障行政部门，人力资源行政部门在门户网站公示5个工作日








