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一、受理范围
参保单位办理工伤事故备案业务

二、事项类型
一次办

三、申请主体
单位
四、设定依据

《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第五十三条：职工发生事故伤害，用人单位可通过电话、传真、网络等方式及时向业务部门进行工伤事故备案，并根据事故发生经过和医疗救治情况，填写《工伤事故备案表》。

五、行使层级
县

六、受理机构
共和县社会保险服务局
七、决定机构
共和县社会保险服务局
八、申请条件和限制
1.申请条件
无
2.禁止性要求
无

九、申请材料
	序号
	提交材料名称
	来源渠道
	性质与数量
	规格
	介质
	特定要求

	1
	工伤事故备案表
	社保经办

机构
	原件或复印件1份
	A4
	纸质/影印件
	单位加盖公章


十、申请方式
1.窗口（现场）申请

共和县社会保险服务局
十一、办理方式
窗口办理

十二、办理流程

工伤事故备案流程图



            资料不全                     不符合申请条件



十三、办理时限
1.法定时限
无
2.承诺时限
即时办理

十四、收费情况
1.是否收费
否
2.收费依据及标准
无
十五、结果名称
无
十六、结果送达
窗口领取
十七、咨询电话
0974-8512109
十八、监督投诉渠道
1.电话投诉
共和县人力资源社会保障局  电话：0974-8512463

2.窗口(现场)投诉
共和县人力资源社会保障局

十九、办理进程和查询结果
1.现场查询
共和县社会保险服务局
二十、办理时间和地点
1.办理时间
周一～周五;9:00～12:00;13:30～17:30（法定节假日除外）
2.办理地点
共和县贵南东路政务服务大厅2楼共和县社会保险服务局E区4号窗口
二十一、附件
    无
参保单位在办事大厅提交工伤事故备案资料














审核材料





通知用人单位补正资料





告知不予受理原因





即时办理
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