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1、 受理范围
本标准规定了地名命名、更名、登记审批服务的事项类别、设立依据、受理机构、申办材料、办理基本流程等。
本标准适用于地名命名、更名、登记审批服务事项。事项类型。
2、 申请主体
自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织。

3、 设定依据
  《中华人民共和国国务院地名管理条例》；《青海省地名管理办法》。

4、 进驻部门
实施主体：海南藏族自治州共和县民政局
实施主体性质：法定机关
主办科室：区划地名科

5、 申请条件和限制
申请条件：
1、道路街巷名称的命名，建设单位在工程立项后，向所在地的县民政局申报，并提供以下材料：
（1）申请报告（包括拟申报名称、长度、宽度、起讫点、名称由来与含义及投资额度等）；
（2）《地名命名、更名申请表》；
（3）城市分幅地形图标上工程位置；
（4）建设工程有关批准文件及图纸。
（5）申报的名称经县民政局审核后报县政府或地名工作领导机构批准。
2、居民区等建筑物名称的命名，建设单位或产权单位应在建设工程立项后，向所在地的县民政局办理工程名称申请手续，并提供以下材料：
（1）申请报告（写明所在地点、用地面积、总建筑面积、绿地面积、集中空地面积、栋楼、层楼、楼高、功能、特点、拟申报名称、名称由来与含义等）；
（2）《地名命名、更名审批表》；
（3）城市分幅地形图标上建筑项目位置；
（4）立项批准文件；
（5）申报的名称经县民政局窗口初审，报县民政局复核，复核后报县政府主管部门批准。
数量限制：无
禁止性要求：无
6、 申请材料
	序号
	提交材料名称
	来源渠道
	性质和数量
	规格
	介质
	特定要求

	1
	地名命名、更名申报表
	申请人自备
	原件2份
	
	纸质
	

	2
	申请报告  原件一份
	申请人自备
	原件和复印件2份
	
	纸质
	

	3
	建筑项目位置示意图
	申请人自备
	原件或复印件2份
	
	纸质
	

	4
	立项批准文件
	申请人自备
	原件或复印件2份
	
	纸质
	

	5
	中华人民共和国建设用地规划许可证
	申请人自备
	原件或复印件2份
	
	纸质
	


注：申请书样本见附件1
7、 申请方式
窗口申请：青海省海南藏族自治州共和县贵南东路政务中心一楼B区13号窗口。
8、 办理方式
共和县民政局区划地名科。
9、 办理流程
受理—审查—办结（详见附图办事流程图）
10、 办理时限
法定时限：20个工作日
承诺时限：15个工作日
时限说明：
承诺时限： 8个工作日。（承诺办结期限不包含现场勘查、专家评审、公示公告、报县政府审批、邮寄等特殊情况时间）
11、 权力来源
法定本级行使权力
12、 前置审批
无
13、 中介服务
无
14、 服务范围
定点办理
15、 通办范围
全县
16、 支持预约办理
否
17、 支持物流快递
否
18、 收费情况
是否收费：否
19、 结果送达
窗口领取：本审批决定作出后，当场或5个工作日内，通过电话、短信（0974-8510009）等方式告知申请人，并通过现场领取方式将结果送达申请人。
20、 咨询电话
0974-8510009
21、 监督投诉渠道
投诉电话：0974-8510009
22、 预约办理
电话预约: 0974-8510009
23、 行政救济方式与途径
1、申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权。
2、申请人在行政许可申请被驳回的有权要求说明理由。
3、申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼
24、 办理进程和结果查询
电话咨询：0974-8510009
25、 办理时间和地点
办理时间：法定工作日，上午09:00-12:00；下午13:30-17:30。
办理地点：青海省海南藏族自治州共和县贵南东路政务中心一楼B区13号窗口。
26、 交通指引
乘坐1路，2路到县幼儿园门口下车。
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