事项编码：

事项类别：行政权力事项

电子普通护照签发
办

事

指

南

共和县公安局出入境管理大队
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事项类别

行政许可
审查类型

前审后批。

服务对象

自然人

实施层级

县级

设定依据

《中华人民共和国护照法》(2006年4月29日主席令第50号)第二十四条 公民从事边境贸易、边境旅游服务或者参加边境旅游等情形，可以向公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请中华人民共和国出入境通行证。

受理机构

共和县公安局出入境管理大队
申请条件和限制

申请条件：

（一）公民因前往国外团队旅游、探亲、文化交流、留学、劳务、从事商务活动等非公务原因出国的，提交相关材料，凭身份证提出申请普通护照。登记备案的国家工作人员、现役军人还需征得所在单位同意后方可提出申请。

（二）具有以下条件之一可申请换发普通护照：

1.签证页即将使用完毕的；

2.有效期不足六个月的，或者有效期在六个月以上但有材料证明该有效期不符合前往国要求的；

3.户口簿上的姓名、性别、身份证号码、出生地、出生日期发生变化或者申请人面像发生较大变化的；

4.申请人手指伤病痊愈后可以采集指纹的；

5.国家移民管理局认可的其他情形。

（三）具有以下条件可申请补发普通护照

普通护照损毁、遗失、被盗。

（四）具有以下条件可申请普通护照加注

有曾用名、繁体汉字姓名、外文姓名、多音字姓名或者非标准汉语拼音姓名的。
禁止性要求

（一）申请人有下列情形之一的，护照签发机关不予签发护照：1.不具有中华人民共和国国籍的；2.无法证明身份的；3.在申请过程中弄虚作假的；4.被判处刑罚正在服刑的；5.人民法院通知有未了结的民事案件不能出境的；6.属于刑事案件被告人或者犯罪嫌疑人的；7.国务院有关主管部门认为出境后将对国家安全造成危害或者对国家利益造成重大损失的。

（二）申请人有下列情形之一的，护照签发机关自其刑罚执行完毕或者被遣返回国之日起六个月至三年以内不予签发护照：1.因妨害国（边）境管理受到刑事处罚的；2.因非法出境、非法居留、非法就业被遣返回国的。

申请材料

（一）首次申请普通护照

1.交验申请人居民身份证原件及复印件（在居民身份证领取、换领、补领期间，交验临时身份证或证件受理回执原件及复印件）；军人应交验军人身份证明的原件及复印件。

注：未满16周岁的申请人提供居民户口簿原件及复印件，并由监护人提供居民身份证、户口簿、结婚证、监护关系证明原件及复印件后陪同前往受理，出具同意出境意见并共同采集现场照；监护关系证明包括：《出生医学证明》、载明监护关系的户口簿、监护关系公证书；若一方监护人无法到场则需出具委托书，委托另一方办理。军人应交验证明军人身份的材料原件及复印件。

2.军人、登记备案的国家工作人员（含退休）、宗教教职人员、朝觐人员，应当提交所属单位或上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的同意办理出入境证件的审批同意材料。事业单位人员在申请表下方函联处由所在单位和人事部门主管领导出具意见并加盖公章； 

3.公安机关出具的其他证明材料；

4.由旅游局许可的正规旅行社出具的参团材料（参团说明、担保函、承诺书、发票）；

5.其他与出国事由相关的证明材料；

（二）普通护照的换发

普通护照持有人具有下列情形之一的，可申请换发护照：

1.签证页即将使用完毕的；

2.有效期不足六个月的或者有效期在六个月以上但有材料证明该有效期不符合前往国要求的；

3.户口簿上的姓名、性别、身份证号码、出生地、出生日期发生变化或者申请人面相发生较大变化的；

4.申请人手指伤病痊愈后可以采集指纹的；

5.国家移民管理局认可的其他情形。

申请换发护照的，除应提交首次申请普通护照所需材料外，还应提交：

1.原护照原件及复印件；

2.定居国外的中国公民短期回国申请换发普通护照，还应提交定居国外的有效证明和暂住地公安机关出具的居住证明及复印件。

（三）普通护照的补发

普通护照损毁、遗失或者被盗可以申请补发。除应提交首次申请普通护照所需材料外，还应提交：

1.普通护照损毁申请补发的，提交损毁证件及损毁原因说明；

2.普通护照遗失或者被盗申请补发的，提交遗失或者被盗的情况说明；

3.定居国外的中国公民短期回国申请补发普通护照，还应提交定居国外的有效证明和暂住地公安机关出具的暂住证明及复印件。

（四）不同出国事由所需提供的材料

1.探亲

（1）申请条件：探望在国外定居、长期居住、就业或者就学的亲属。“亲属”是指配偶，父母或者配偶的父母，子女或者子女的配偶，兄弟姐妹，(外) 祖父母、（外）孙子女；

（2）申请材料：提交被探望亲属在国外定居、长期居住、就业、就学证明复印件，交验亲属关系证明原件，并提交复印件。亲属关系证明包括：结婚证、载明亲属关系的户口簿以及其他能够证明亲属关系的具有法律效力的证明。亲属是外国籍的，提交证明国籍和身份的材料。

2.商务

（1）申请条件：商务厅报备的具有正规跨国贸易资质的公司；

（2）申请材料：交验已备案的公司的营业执照、营业许可、法人信息原件及复印件；公司为员工缴纳的1年以上社保明细；贸易合作方提供的交易文件（合同）；商务厅出具的海关贸易单。

3.文化交流

（1）申请条件： 具备官方认可的文化交流文件；

（2）申请材料：提供政府部门出具的批示文件或邀请函，附申请人姓名、身份信息和工作单位。

4.留学

（1）申请条件：高中以上毕业生、在校生以及留学深造者；

（2）申请材料：通过考试被国外院校录取的，提供国外校方的录取通知书、邀请函原件及复印件；通过合法中介前往他国深造的，提供中介机构资质材料，如：营业执照、营业许可、法人信息等复印件；在校生出国的，需提供学生证原件、复印件以及校方出具的有效证明。上述材料为外文的，均需前往翻译机构翻译为中文并加盖翻译机构公章。

5.劳务

（1）申请条件： 具备劳务输出资质的公司正式员工；

（2）申请材料：提供公司营业执照、营业许可、法人信息复印件：与所在公司签订的《劳务输出合同》以及公司一年以上为员工缴纳的社保明细。

办理流程

受理（审查）-审批-办结

办理方式

实体大厅办理；到场次数1次；不支持邮递办理。网上办理情况：只可预约，不可网办。

十二、办结时限
法定时限：7个工作日；承诺时限：5个工作日。

收费标准及依据

普通护照申请：120元/本（<1993>价费字164号、发改价格<2019>914号、国家发展改革局<2021年第22号>)
通办范围

全国
支持预约办理

是
支持物流快递

是
结果送达

窗口领取，邮递送达。
咨询电话

0974-8522991
监督投诉渠道

海南州公安局出入境管理处，电话：0974-8522928
预约办理

电话预约: 0974-8522991
办理进程和结果查询

电话咨询：0974-8522991
办理时间和地点

办理地点：青海省海南藏族自治州共和县贵南东路政务服务中心一楼D区14、15号窗口
办理时间：周一至周五（法定节假日除外）

上午：9:00-12:00，下午13:30-17:30
交通指引

乘坐2路公交车在县幼儿园站下车。

完整版办事指南查询途径和获取方式

青海政务服务网http://www.qhzwfw.gov.cn/查询、下载。
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	护照条码
	
	
	
	
	
	
	
	
	港澳证件条码
	
	
	
	
	
	
	
	
	赴台证件条码
	

	
	
	

	中国公民出入境证件申请表

	（请用黑色签字笔或钢笔书写，并在相应选项内打“√”）：

	姓名
	
	拼音姓
	
	拼音名
	

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	性别
	
	民族
	
	出生
日期
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	出生地
	
	户口
所在地
	
	

	
	
	
	
	

	本人联
系电话
	
	紧急情况联系人及电话
	
	

	
	
	
	
	

	职业
	□工人
	□农民
	□商人
	□学生
	

	
	□公司职员
	□事业单位工作人员
	□军人
	□公务员
	

	
	□自由职业者
	□其他人员
	
	
	

	■
普通护照
	■首次申领
	□补发
	□换发
	□失效重新申领
	□加注

	
	前往地
	
	出境
事由
	□旅行   □探亲   □学习   □就业   

	
	
	
	
	□商务   □定居   □其他

	
	加注
内容
	□曾用名加注 （曾用名：                                  ）

	
	
	□姓名加注   （姓  名：                                  ）

	
	
	□曾持照加注 （曾持护照号码：                            ）

	□
往来港澳通行证和签注
	□申请通行证：
	□首次申领
	□补发
	□换发
	□失效重新申领
	□申请签注

	
	
	
	
	
	
	

	
	签注
种类
	□团队旅游
	□个人旅游
	□商务
	□探亲
	□其他
	□逗留

	
	往来香港签注
	□3个月一次
	□3个月一次
	□3个月一次
	□3个月一次
	□3个月一次
	多次有效

	
	
	□3个月二次
	□3个月二次
	□3个月多次
	□3个月多次
	□3个月二次
	

	
	
	□1年一次
	□1年一次
	□1年多次
	□1年多次
	□3个月多次
	

	
	
	□1年二次
	□1年二次
	
	
	
	

	
	
	
	□1年多次
	
	
	
	

	
	往来澳门签注
	□3个月一次
	□3个月一次
	□3个月一次
	□3个月一次
	□3个月一次
	多次有效

	
	
	□1年一次
	□1年一次
	□3个月多次
	□3个月多次
	□3个月二次
	

	
	
	
	
	□1年多次
	□1年多次
	□3个月多次
	

	
	仅探亲类签注填写
	港澳亲属姓名_____________，性别____，港澳身份证号码_____________，旅行证件号码_____________，与申请人关系_______________。

	
	
	


	□
往来台湾通行证和签注
	□申请通行证：
	□首次申领
	□补发
	□换发
	□失效重新申领
	□申请签注
	

	
	签注种类：

	
	□团队旅游（□6个月一次 □多次有效）
	□探亲（□6个月一次 □多次有效）

	
	□商务（□6个月一次 □多次有效）
	□应邀（□6个月一次 □多次有效）

	
	□个人旅游
	□定居
	□学习
	□乘务
	□其他

	取证方式 
	■前往公安机关出入境管理部门领取
	□邮寄送达

	
	
	

	邮寄地址
	
	邮编
	收件人
	联系电话

	
	
	
	
	

	监护人意见或委托他人办证
	    本人系申请人的_______________，□同意申请人办理出入境证件/□受申请人的委托代为办理出入境证件。

	
	    □监护人 / □被委托人    签名：                  年   月   日
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申
请
人
声
明
	本人谨此声明：

	
	    此申请表所填内容及所提交的申请材料真实正确无误，并已如实回答有关问题，如存在虚假情形，本人愿意承担法律责任。
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	    申请人签名：

	
	     年   月   日

	
	

	电子往来港澳通行证持证人免登记使用港澳地区自助查验通道声明
	本人谨此声明：

	
	    持证人希望免登记使用港澳地区自助查验通道，同意香港入境事务处、澳门治安警察局在口岸查验工作中读取持证人电子往来港澳通行证中的指纹模板信息。

	
	    □持证人 / □监护人   签名：                       年   月   日

	◈ ◈ ◈ ◈ ◈ ◈ 以下栏目由公安机关出入境管理部门填写 ◈ ◈ ◈ ◈ ◈ ◈

	指
纹
采
集
情
况
	采集指位
	右手：
	■拇指
	□食指
	□中指
	□环指
	□小指

	
	
	左手：
	■拇指
	□食指
	□中指
	□环指
	□小指

	
	采集人签名：             年   月   日                   
	复核人签名：           年   月   日

	
	无法正常采集指纹的原因：
	□无法采集拇指指纹
	□指纹缺失、损坏
	□其他

	受理意见
	


受理人签名：

         年   月   日
	普通护照：                    □同意    □不同意

	
	
	往来港澳通行证和签注：        □同意    □不同意

	
	
	往来台湾通行证和签注：        □同意    □不同意            

	
	
	审核人签名或签章：

	
	
	                                   

	
	
	                                   年    月    日


	
	
	                            年   月   日

	审批签发意见
	普通护照：                    □同意    □不同意
往来港澳通行证和签注：        □同意    □不同意
往来台湾通行证和签注：        □同意    □不同意

               审批人签名或签章:

                                                年   月   日

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	               国  家  移  民  管  理  局
	监制

	 中华人民共和国出入境管理局
	


常见问题解答
1、办理护照一定要申请人本人亲自到户口所在的县级以上公安机关出入境管理机构提出申请吗？
是的。申请人办理护照必须本人亲自到户口所在地的县级以上公安机关出入境管理机构提出申请，提交相关证明材料并如实回答出入境民警的必要询问。

2、换发护照，原护照退回申请人保管吗？
换发护照时，原护照裁去右上角后，退回申请人，如原护照上有前往国有效入境许可的，可以只裁去护照的封底、封面的右上角(电子护照则裁去申请人原护照的封面、资料页的右下角)。

3、定居国外的中国公民短期回国护照遗失、损毁、被盗，如何办理？
需向暂住地的县级以上公安出入境管理机构提出申请，申请时需提交近期照片及照相回执、申请表、定居国外的证明和暂住地公安机关出具的暂住证明及复印件。对于因证件损毁的，还需提交损毁的证件及损毁原因说明;因证件遗失或被盗的，还需提交报失证明或遗失、被盗的情况说明。对于未满十六周岁的小孩，应当由其监护人陪同，并提交其监护人出具的同意意见、身份证或护照或户口簿或定居国外的证明等身份证件。

4、护照遗失、被盗后在办理补办护照的手续中，找到原护照，原护照可以继续使用吗？
不可以继续使用。

5、未满十六周岁的小孩如何申请护照？
未满16周岁的未成年人申办护照必须到场，需一方监护人陪同并签署同意其办证的意见;如果监护人无法陪同的，可委托他人陪同，但意见仍由监护人出具。并需提交监护人和陪同人的居民身份证或者户口簿、护照原件及复印件。

6、现役军人可以申请护照吗，如何申请？
现役军人申请护照，由本人向所属部队驻地县级以上公安机关管理机构提出申请。申请时需提交近期免冠照片一张及照片回执，填写完整的《中国公民出入境证件申请表、本人的身份证件、本人所属工作单位或上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的同意出境的证明。












