事项编码：1163252169853592X04632017007000

事项类别：公共服务事项
商品房预售、现售合同备案（注销）
的办理
办
事
指
南
共和县住房和城乡建设局  发布
一、受理范围
本指南适用于本县商品房预售、现售合同备案（注销）的申请办理
二、事项类型
窗口办理、网上办理、就近办
三、申请主体
自然人、法人
四、办理对象
个人、法人
五、设定依据
《城市商品房预售管理办法》（建设部令第131号）《房屋交易与产权管理工作导则》（住建部建房办〔2015〕45号）
《城市商品房预售管理办法》（建设部令第131号）第十条 商品房预售，开发企业应当与承购人签订商品房预售合同。开发企业应当自签约之日起30日内，向房地产管理部门和市、县人民政府土地管理部门办理商品房预售合同登记备案手续。房地产管理部门应当积极应用网络信息技术，逐步推行商品房预售合同网上登记备案。商品房预售合同登记备案手续可以委托代理人办理。委托代理人办理的，应当有书面委托书。

《房屋交易与产权管理工作导则》（住建部建房办〔2015〕45号） 第三章 新建商品房销售管理 3.5现售商品房买卖合同网签参照预售商品房买卖合同网签备案流程办理。
六、行使层级
县级
七、进驻部门
实施主体：共和县住房和城乡建设局
实施主体性质：法定机关
主办科室：共和县保障性住房管理服务中心（房地产开发办）
八、联办机构
无
九、实施主体编码
003013001003

十、申请条件限制条件
申请条件：《城市商品房预售管理办法》（建设部令第131号）第十条 商品房预售，开发企业应当与承购人签订商品房预售合同。开发企业应当自签约之日起30日内，向房地产管理部门和市、县人民政府土地管理部门办理商品房预售合同登记备案手续。房地产管理部门应当积极应用网络信息技术，逐步推行商品房预售合同网上登记备案。商品房预售合同登记备案手续可以委托代理人办理。委托代理人办理的，应当有书面委托书。

《房屋交易与产权管理工作导则》（住建部建房办〔2015〕45号） 第三章 新建商品房销售管理 3.5现售商品房买卖合同网签参照预售商品房买卖合同网签备案流程办理。
予以受理的条件
属于管理范围且申请材料真实、齐备、规范。
不予受理的条件
申请事项依法不属于共和县住房和城乡建设局职权范围的。
数量限制：无
禁止性要求：无
十一、申请材料
	序号
	提交材料名称
	来源渠道
	性质和数量
	规格
	介质
	特定要求

	1
	申请人身份证
	申请人自备
	1
	A4
	原件、复印件（审原件，收复印件）
	网上提交、窗口审核

	2
	委托书
	申请人自备
	1
	A4
	原件
	网上提交、窗口审核

	3
	受托人身份证
	审核部门核发
	1
	A4
	原件
	网上提交、窗口审核

	4
	商品房买卖合同原件
	申请人自备
	1
	A4
	原件、复印件（审原件，收复印件）
	网上提交、窗口审核


十二、申请方式：
窗口、网上办理
到窗口最多次数（含领取结果）：1次
十三、办理方式
办理方式：窗口办理，共和县恰卜恰镇贵南东路政务监督管理局一楼政务大厅房管A3窗口。
网上预约：网上在线办理。
十四、受理条件
签订网签合同
十五、办理流程
见附件一
十六、特别程序
无
十七、办理时限
法定时限;法定期限10个工作日
承诺时限：即办
限时说明：遇国家法定节日办理时限顺延或因受疫情等不可抗力因素导致在当天无法办结的，将延长期限的理由电话或书面告知。
十八、特殊环节
申请材料不全或者不符合法定形式的，应当当场或在1个工作日内一次性告知申请人需要补全的资料名称。当场告知将申请材料退回给申请人；在1工作日内告知的，应当收取申请材料并出具收到材料的回执。逾期不告知的，至自到申请材料之日起即为受理。
十九、计算机端点是否对接单点登录
是
二十、移动端是否对接单点登录
否
二十一、四办清单
网上办、就近办、一次办
二十二、权力来源
法定本级行使权力
二十三、网上办理深度
互联网咨询、
二十四、中介服务
无
二十五、服务范围
定点办理
二十六、通办范围
全县
二十七、支持预约办理
是
二十八、支持物流快递
是
二十九、收费情况
是否收费：否
三十、结果名称及样本
结果名称：商品房预售、现售备案（注销）的办理
结果样本：无
三十一、结果送达
互联网反馈
三十二、咨询电话
咨询电话：0974-8519070
三十三、监督投诉电话
监督投诉：0974-8525665
三十四、预约办理
预约电话：0974-8519070
三十五、办理进度和查询结果查询
电话查询：0974-8519070
网上查询：登录青海省房屋交易监管系统查询http://139.170.150.131:8087/tr 
三十六、办理时间和地点
办理时间：法定工作日，上午9:00-12:00；下午：13:30-17:30
办理地点：海南州共和县恰卜恰镇贵南东路政务监督管理局政务大厅一楼A3房管窗口。
三十七、交通指引
乘坐2路车在安居家园站（县幼儿园站）下车
乘坐1路车在共和县中学站下车往东大约前行200米再往北行走大约100米左右。
三十八、完整版办事指南查询途径和获取方式
登录青海政务服务网查询、部门门户网下载。
附件一
商品房预售、现售合同备案（注销）办理流程图
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                                  符合
                        
买受人按照撤销合理理由先开发企业提出申请





开发企业同意撤销，并与买受人（或授权委托书）同时到房管窗口申请





登录青海省房屋交易监管系统（官网）


� HYPERLINK "http://139.170.150.131:8087/tr" �http://139.170.150.131:8087/tr�





对申请人提供的有关材料是否符合法定条件进行审核








窗口工作人员受理、审核





对申请企业提交有关材料不齐全的应当当场告知





办结








